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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหว้ยจรเข ้ 
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วธิีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพพ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพองคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลหว้ยจรเขอ้  าเภอเมืองนครปฐม    

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

99/1 หมู่3 ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253  /ตดิต่อดว้ยตนเองหรือผูร้บัมอบอ านาจ ณ องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นใหเ้ป็นกิจการที่ตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถิ่นนัน้) ตอ้งยื่นขออนญุาตต่อเจา้
พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบโดยย่ืนค าขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสาร
ประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
   2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถกูตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
   (4) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการสว่น  
      ทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น.... 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้น
คู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรบั
ใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็น
อนัตรายต่อสขุภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พรอ้มหลกัฐานท่ีทอ้งถิ่น
ก าหนด 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของค าขอและความครบถว้นของ
เอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ที่
แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิ
เพื่อด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ดัท า

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิ่น 
2. หากผูข้อใบอนญุาตไม่
แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
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ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

บนัทึกความบกพรอ่งและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยื่นเพิม่เติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้
ในบนัทึกนัน้ดว้ย 
 
 

เอกสารเพิม่เติมให้
ครบถว้นตามที่ก าหนดใน
แบบบนัทึกความบกพรอ่ง
ใหเ้จา้หนา้ที่ส่งคืนค าขอ
และเอกสารพรอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตแุห่งการคืน
ดว้ยและแจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณต์าม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานท่ีดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะแนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ข
ดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิ่น 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ีเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัิราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/ค าสั่ง
ไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผูข้อ
อนญุาตทราบเพื่อมารบัใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด
หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะ

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา้พนกังาน
ทอ้งถิ่นไม่อาจออก
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ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

รบัใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผูข้ออนญุาตทราบพรอ้มแจง้
สิทธิในการอทุธรณ ์
 

ใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ีเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นให้
แจง้การขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนญุาตทราบทกุ 7 วนั
จนกวา่จะพจิารณาแลว้
เสรจ็พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมีค าสั่ง
อนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ
สขุภาพท่ีมีขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น)  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนดจะตอ้ง
เสียค่าปรบัเพิ่มขึน้อีกรอ้ย
ละ 20 ของจ านวนเงินท่ี
คา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบียนบำ้น - 0 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อื่นๆตำมที่รำชกำรส่วน
ทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด
ในแต่ละประเภทกจิกำร) 

4) 

ใบมอบอ ำนำจ (ใน
กรณีที่มีกำรมอบ
อ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อื่นๆตำมที่รำชกำรส่วน
ทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด
ในแต่ละประเภทกจิกำร) 

5) 

หลกัฐำนท่ีแสดง
กำรเป็นผูม้ีอ  ำนำจ
ลงนำมแทนนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อื่นๆตำมที่รำชกำรส่วน
ทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด
ในแต่ละประเภทกจิกำร) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้
ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำเอกสำรสิทธ์ิหรือสญัญำ
เช่ำหรือสิทธิอื่นใดตำม
กฎหมำยในกำรใชป้ระโยชน์
สถำนท่ีที่ใชป้ระกอบกิจกำรใน
แต่ละประเภทกิจกำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำนอื่นๆ
ตำมที่รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจกำร) 

2) 

หลกัฐำนกำรอนญุำตตำม
กฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคมุ
อำคำรท่ีแสดงวำ่อำคำร
ดงักล่ำวสำมำรถใชป้ระกอบ
กิจกำรตำมที่ขออนญุำตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำนอื่นๆ
ตำมที่รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจกำร) 

3) 

ส ำเนำใบอนญุำตตำมกฎหมำย
อื่นท่ีเก่ียวขอ้งในแต่ละประเภท
กิจกำรเช่นใบอนญุำตตำม
พ.ร.บ. โรงงำนพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุอำคำรพ.ศ. 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำนอื่นๆ
ตำมที่รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจกำร) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้
ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. กำรเดินเรือใน
น่ำนน ำ้ไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

4) 

เอกสำรหรือหลกัฐำนเฉพำะ
กิจกำรท่ีกฎหมำยก ำหนดใหม้ี
กำรประเมินผลกระทบเช่น
รำยงำนกำรวิเครำะหผ์ลกระทบ
ส่ิงแวดลอ้ม (EIA) รำยงำนกำร
ประเมินผลกระทบต่อสขุภำพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำนอื่นๆ
ตำมที่รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจกำร) 

5) 

ผลกำรตรวจวดัคณุภำพดำ้น
ส่ิงแวดลอ้ม (ในแต่ละประเภท
กิจกำรท่ีก ำหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำนอื่นๆ
ตำมที่รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจกำร) 

6) 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐำน
แสดงวำ่ผ่ำนกำรอบรมเรื่อง
สขุำภิบำลอำหำร (กรณียื่นขอ
อนญุำตกจิกำรท่ีเก่ียวขอ้งกบั
อำหำร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำนอื่นๆ
ตำมที่รำชกำรส่วนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจกำร) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทต่อ

ปี (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
หมำยเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดขององคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข)้ 

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนองคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

หมายเหตุ(99/1 หมู่3 ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253) 

 
 



7/7 
 

วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นางทิฆรตัน ์ศิรริงัษี 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

 
 

 


