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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย ์(ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชยพ์.ศ. 2499 กรณี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคลและห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด
และบริษัทมหำชนจ ำกัดที่ประกอบพำณิชยกิจชนิดทีก่ฎหมำยก ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพำณิชย ์
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499  

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน (หา้งหุน้สว่นสามญันิติบุคคลและหา้งหุน้สว่นจ ากดั)  
บรษิัทจ ากดัและบรษิัทมหาชนจ ากดัที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก าหนดใหต้อ้งจดทะเบียนพาณิชย์ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น  
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 
2) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งก าหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งก าหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่ง

พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รื่องใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รื่องแต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รื่องการตัง้ส านกังานทะเบียนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียน

พาณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื่องก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2555   
8) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชยท์ี ่1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์
9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื่องก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 
10) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชยท์ี ่1/2554 เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชยจ์งัหวดับึงกาฬ 
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6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาท ี

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบียนพาณิชย(์ตัง้ใหม่)ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙กรณีผูจ้ด
ทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน(หา้งหุน้สว่นสามญั,นิติบุคคลและหา้งหุน้สว่นจ ากดั) องคก์ารบรหิารสว่นต าบล
หว้ยจรเขอ้  าเภอเมืองนครปฐม 22/07/2015 21:24  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั

นครปฐม 
โทรศพัท์ 034-284185/ตดิต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนันบัตัง้แต่วนัเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได ้
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือชื่อรบัรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่หรือดาวนโ์หลด
จาก www.dbd.go.th 
หมำยเหตุขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุว้
ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีที่ค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพรอ่งไม่สมบรูณ์
เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที่ตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติมโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทึก
ดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึก
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ดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียด 
ของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณาเอกสาร/
แจง้ผล 
 

30 นาท ี - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงินรบัช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบยีนรบัจดทะเบียน /
เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มลูเขา้ระบบ/
จดัเตรียมใบส าคญัการจดทะเบยีน/
หนงัสือรบัรอง/ส าเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี - - 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย้ื่น
ค าขอ 
 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำร 

เอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ส ำเนำบตัร
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ที ่
รำยกำร 

เอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประชำชน ประจ ำตวัประชำชน
ของผูข้อจดทะเบียน
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียนบำ้น กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ส ำเนำทะเบยีนบำ้น
ของผูข้อจดทะเบียน
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) 
ค ำขอจดทะเบยีนพำณิชย ์(แบ
บทพ.) 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ส ำเนำหนงัสือรบัรองกำรจด
ทะเบียนของหำ้งหุน้ส่วนหรือบรษิัท
ที่ระบวุตัถปุระสงคต์ำมที่ขอจด
ทะเบียนพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

0 1 ฉบบั - 

3) 

(ตน้ฉบบั) หนงัสือใหค้วำมยินยอม
ใหใ้ชส้ถำนท่ีตัง้ส ำนกังำนแห่งใหญ่
โดยใหเ้จำ้ของรำ้นหรือเจำ้ของ
กรรมสิทธ์ิลงนำมและใหม้ีพยำนลง
ชื่อรบัรองอยำ่งนอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

ส ำเนำทะเบียนบำ้นท่ีแสดงใหเ้หน็
ว่ำผูใ้หค้วำมยินยอมเป็นเจำ้บำ้น
หรือส ำเนำสญัญำเชำ่โดยมีผูใ้ห้
ควำมยินยอมเป็นผูเ้ช่ำหรือเอกสำร
สิทธ์ิอย่ำงอ่ืนท่ีผูเ้ป็นเจำ้ของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผูใ้หค้วำมยินยอม
พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

5) 

แผนท่ีแสดงสถำนท่ีซึง่ใชป้ระกอบ
พำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้ม
ลงนำมรบัรองเอกสำร 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้ม
ปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

7) 
ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) พรอ้มลง
นำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

8) 

ส ำเนำหนงัสืออนญุำตหรือหนงัสือ
รบัรองใหเ้ป็นผูจ้  ำหน่ำยหรือใหเ้ชำ่
สินคำ้ดงักล่ำวจำกเจำ้ของลิขสิทธ์ิ
ของสินคำ้ที่ขำยหรือใหเ้ชำ่หรือ
ส ำเนำใบเสรจ็รบัเงินตำมประมวล
รษัฎำกรหรือหลกัฐำนกำรซือ้ขำย
จำกต่ำงประเทศพรอ้มลงนำม
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรขำยหรือ
ใหเ้ชำ่แผ่นซีดี
แถบบนัทึกวดีิ
ทศันแ์ผ่นวีดิทศัน์
ดีวีดีหรือแผ่นวดีี
ทศันร์ะบบดิจิทลั
เฉพำะที่เก่ียวกบั
กำรบนัเทงิ) 

9) 

หนงัสือชีแ้จงขอ้เทจ็จรงิของ
แหล่งที่มำของเงินทนุและหลกัฐำน
แสดงจ ำนวนเงินทนุหรืออำจมำพบ
เจำ้หนำ้ที่เพื่อท ำบนัทึกถอ้ยค ำ
เก่ียวกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที่มำ
ของเงินทนุพรอ้มแสดงหลกัฐำน
แสดงจ ำนวนเงินทนุก็ได ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรคำ้อญั
มณีหรือ
เครื่องประดบัซึ่ง
ประดบัดว้ยอญั
มณี) 

10) 

หลกัฐำนหรือหนงัสือชีแ้จงกำร
ประกอบอำชีพหุน้ส่วนจ ำพวกไม่
จ ำกดัควำมรบัผิดหรือกรรมกำรผูม้ี
อ  ำนำจของหำ้งหุน้ส่วนหรือบรษิทั
แลว้แต่กรณี 

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรคำ้อญั
มณีหรือ
เครื่องประดบัซึ่ง
ประดบัดว้ยอญั
มณี) 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม50 บาท 
2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ 

ค่ำธรรมเนียม30 บาท 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนองคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

หมายเหตุ(99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 
 

วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน  

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นายมณชยั วฒันกลุโชคชยั 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

 
 

 


